
Banka İşlemleri Süreci 

BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

KEÖS Sisteminden 

Nakit İşlemlerine 
Girilmesi

Sistem Üzerinden
Gönderme Emri 
Oluşturulması

KEÖS
Sistem Üzerinden 
Talimatların Yetkiliye 
sunulması 

Bankacılık İşlemlerine 
Girilmesi

Muhasebe Yetkilisi 

Tarafından Talimatların 

Bankaya Aktarılması

Talimatların 
Kapatılması

MİF

Sistem Üzerinden 
Banka Hesap Özet 
Cetveline Girilmesi

Sistem Üzerinden 

Ödeme Hesabına 
Girilmesi

Sistem Üzerinden 
Tahsilat Hesabına 
Girilmesi

1 2

KEÖS



KEÖS

BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Banka İşlemleri Süreci 
1

Banka Hesap Özet 

Cetvelinin 

Yazdırılması

Ödemesi Yapılan 

Tutarların Kontrol 

Edilmesi

Geri Dönen 

Tutarların 

Muhasebeleştirilmesi

Ödemenin 

Tamamlanması

Doğru Hesaplara 

Alınan Tutarların 

Tekrar Havale 
Edilmesi

MİF

MİF

Say2000i

KEÖS

Sistemden Nakit 

Talebi yapılması

MİF'in Muhasebe 

Yetkilisince 

İmzalanması

MİF'in Muhasebe 

Yetkilisince 

İmzalanması

Kabul İşleminin 

Yapılması

Onay İşleminin 

Yapılması

Yevmiye Tarihinin

Değiştirilmesi



KEÖS

BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Banka İşlemleri Süreci 
2

Sistemden Tahsilat 

Hesabına Girilmesi

Hesap Özetinin 

Yazdırılması

Muhasebe Müdürlüğü 

Hesabına Yatan 

Tutarların İlgili 

Hesaplara Alınması

Günlük Mizan 

Kontrolünün 

Yapılması

MİF

MİF'in Muhasebe 

Yetkilisince 

İmzalanması

Banka İşlemleri 

Sürecinin 

Tamamlanması 

Kabul İşleminin 
yapılması

Onay İşleminin 

Yapılması

Say2000i

Muhasebe Yetkilisince 

Yevmiye Tarihinin 

Değiştirilmesi



(Sendika, Kefalet, Oyak, İlksan, Polsan) 

BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Emanet Hesaplarının Gönderilmesi Süreci 

Maaşların 

Ödenmesi

UyumluUyumsuz

Emanet Çıkışı ile 

İlgili MİF 

Düzenlenmesi

Miza

n

MİF'in 

Muhasebe 

Yetkilisince
İmzalanması

Düzeltme İçin 

Kuruma İade 

Edilmesi

Emanet 

Çıkışının 

Yapılamama
sı

MİF'in 

Onaylanarak 

Emanetin 
Gönderilmesi

Say 

2000i

1

Emanet Hesapları ile 

İlgili Mizan Çıktısının 

Alınması

Muhasebe 

Birimlerinden Gelen 

Emanet Kayıtları ile 
Karşılaştırılması

Raporla

r

Say 

2000

i

MİF

Say 

2000

i



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Emanet Hesaplarının Gönderilmesi Süreci 

1

Nakit 

Talebinin 

Yapılması

Banka 

İşlemleri

Sürecinin 
Başlaması

Evrakın 

Arşivlenmesi

Göndermenin 

Tamamlanma

sı

KEÖS



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

GELEN EVRAK İŞLEMLERİ SÜRECİ

Hazırlayan: Onaylayan: 

Gelen evrak süreci tamamlandı.

Müdürlüğümüz Evrak Servisine Evrakların Gelmesi

Daire Müdürü/Müdür Yardımcısı Tarafından

Evrakların İlgili Memura Havale Edilmesi

İmzalanan Döküm Listelerinin Servisler İtibariyle Dosyalarında 

Saklanması

EBYS



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

GİDEN EVRAK İŞLEMLERİ SÜRECİ

Hazırlayan: Onaylayan: 

Giden Evrakların Evrak Kayıt Sistemine İşlenerek Evrak Çıkış Tarih 

ve Sayısı Verilmesi

Giden Evrak Servisine Gelen Evrakların 

Posta/Elden İlgili Daireye Teslimi

Giden evrak süreci tamamlandı.

Posta Zimmeti/ Giden Evrak Föyü Dosyalarına Kaldırıldı

EBYS



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

İcra-Nafaka Takip Dosyası Açılış Süreci

İcra Takip 

Yazısının 

Gelmesi

Evrak 

kaydının 

yapılması

İcra

Yazısı

Evrakın Muhasebe 

Yetkilisine 

Gönderilmesi

Evrakın İcra 

Servisine 

Gönderilmesi

Evrakın Borçlular 

Kayıt Defterine 

Kaydedilmesi

Muhasebe Kayıt 

Formundan 

Muhasebeleştirme İşlemi 
Yapılması

Sistemden Başka Birimler 

Adına İzlenen Alacaklar 

Dosya Girişinden Kişi Adına 
Dosya Açılması

İcra Nafaka Dosya 

Açma İşleminin 

Tamamlanması

MİF

İcra ve Tahakkuk 

dairesine Yazı 

Gönderilmesi

Yazı

Say 2000i

Kuru

m 

Yazısı



Tamamlanması



 

BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Kişi Borcu İşlemleri Süreci 

Tahsilat İşleminin 

Tamamlanması

Peşin 
Tahsilat

Açılan Dosyanın 
Muhasebe Kayıt 
Formuna Girilmesi

Tahsilat için 
MİF 
Düzenlenmesi

Taksitli Tahsilat

Kurumdan Kişi 
Borcu Yazısının 
Gelmesi

Gelen Yazının 
Kaydının 
Yapılması

Kişilerden Alacaklar 
Hesabı Bilgi Girişine 
Kişi Adına İzleme 
Dosyası Açılması

Say

2000i

MİF

Tahsilatın Ne şekilde 
yapılacağının 
Belirlenmesi

Faiz İçin MİF 
Düzenlenmesi

MİF'in Muhasebe 
Yetkilisince 
İmzalanması

Vezne 
Tarafından 
Tahsilat 
Yapılması.Alındı 
Belgesi
Verilmesi

Say 2000i MİF

Alındı

Belge

si

Kurumun Düzenlediği 
Kişi Borcu Cetveline 
Göre MİF Düzenlenmesi

Faiz İçin MİF 
Düzenlenmes
i

Mİ
F

Say 

2000i

MİF'in Muhasebe 
Yetkilisince 
İmzalanması

Vezne
Tarafından 
Tahsilat 
Yapılması.Alındı 
Belgesi Verilmesi

Alındı 
Belgesi

Yazı



      Say2000i

      Say2000i

       Say2000i

BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Maaş Ödeme Süreci 
Maaş Ödeme 

Döneminin 

Gelmesi

Harcama Birimleri 

Maaş Veri 

Belgelerinin 
Alınması

Maaş 

Veri 

Belgeleri

Maaşın

Hesaplatılması

ÖEB ve 

Eki 

Belgeler

Bilgi Giriş ve 

Değişikliklerinin 

yapılması

1

Harcama Birimi 

Bordro Teyidinden 

Sonra Maaşın 

Onaylanması

Islak İmzalı ÖEB ve 

Eklerinin Alınması ve 

Kontrolünün 

Yapılması

ÖEB ve 

Eki 

Belgeler

Teslim 

Tesellüm 

Tutanağı

Maaş Veri 

Belgelerinin 

Kontrol Edilmesi

Uygun Uygun Değil

Harcama 

Birimine İade 

Edilmesi

Hata-Noksan 

Bildirildi

İade 

Tutan

ağı

Gelen 

Evrak 

Süreci

2



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Maaş ödeme Süreci 

1

Maaş Onayı 

Yapıldı

ÖEB'nin 

Muhasebe 

Yetkilisince 
İmzalanması

Ödeme 

Sürecinin 

Onay 
Aşaması

Harcama 

Birimi Maaşı 

Onaylandı

Harcama 

Birimi Maaşı 

Onaylanmadı

Harcama 

Birimine Banka 

Listesinin 
Verilmesi

İmzalı 

banka 

Listesi

Eksik

Hata 

Noksan 

Bildirildi

ÖEB ve Eklerinin 

Kontrolü ve 

Muhasebeleştirilmesi

Tama

m

ÖEB'nin Harcama 

Birimine İade 

Edilmesi

Hata

Noksan 

Belgeler

Tutanağı

2



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Bütçe Gelirlerinden Red ve İade İşlemleri Süreci 

Gelen Yazının

Kaydının 

Yapılması

Say2000

i

İlgili Kurumdan Red ve İade 

İle İlgili Yazının gelmesi

Yazının Red ve İade 

Servisine Havale 

Edilmesi

Red ve 

İade 

Yazısı

Onay İşleminin 

Yapılması

Düzeltme ve İade 

Belgesi ile MİF'nin

imzalanması

MİF

Red ve iade 

Servisince Düzeltme 

ve İade Belgesinin 
Doldurulması ve 

MİF'ne Bağlanması

Red ve İade 

İşleminin 

Tamamlanması

Banka 

İşlemleri 

Süreci



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Vezne Tahsilat İşlemleri Süreci 

Tahsilat 

Talebinin        

Gelmesi 

Tahsilata İlişkin 

Belgelerin 

Değerlendirilmesi

Muhasebe İşlem 

Fişi, İdari Para 

Cezası Tutanağı, 
vs.

Dairenin 

Görev 

Alanında

Dairenin 

Görev 

Alanında 
Değil

Tahsilata Ait 

MİF'in 

Düzenlenmesi

Muhaseb

e İşlem 

Fişi

Talebin 

Reddedildiğinin 

Bildirilmesi

MİF Muhasebe 

Yetkilisince

İmzalanması

Tahsilat

a Uygun

Tahsilata 

Uygun 

Değil

MİF'in 

Onaylanma

sı

Say 

2000

i

1

Talep 

Reddedildi 



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Vezne Tahsilat İşlemleri Süreci 



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Vezne Tahsilat İşlemleri Süreci 

1

Tahsilat 

İşleminin 

Yapılması

Alındı

Belgesinin 

Düzenlenmesi

Tahsilat 

İşlemi 

Tamamlandı 

Say2000

i

Alındı 

Belges

i



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yapı Denetim İşlemleri Süreci 

Gelen Dosyanın 

Kaydının 

Yapılması

Say2000i

Dosyadaki Yapı Denetim 

Bedeli ve  Varsa pay 

Toplamlarının Emanetteki 
Tutardan Çekilmesi

Yapı Denetim  Dosyasının 

Gelmesi,Muhabir Bankaya 

Yapı Denetim Bedelinin 
Yatması

Sistemden İlgili 

Dosyanın Emanet 

Kaydının Çağırılması

Dosyanın Yapı Denetim 

Servisine Gönderilmesi

Yapı 

Denetim 

Dosyası

Kabul İşleminin

yapılması

Onay 

İşleminin 

Yapılması

1



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yapı Denetim İşlemleri Süreci 

Çekilen Tutardan Yapı 

Denetim Şirketinin

Hakedişinin 
Gönderilmesi 

Çekilen Tutardan 

Belediye ve Bakanlık 

Payının Emanete 
Alınması

Emanete Alınan

Tutarların İlgili 

Hesaplara Gönderilmesi

Yapı Denetim 

İşleminin 

Tamamlanması

1



Aydın Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yapım İşi Hakediş Ödeme Süreci 
Harcama 

Biriminden 

Hakediş ÖEB'nin 
Gelmesi

Harcama Birimleri 

Hakediş Belgelerinin 

Alınması

Hakediş 

Belgeleri

Otomatik Kart 

No Alınması ve 

Sisteme 
Kaydedilmesi

Taahhüt Kartı

Giriş Formu Bilgi 

Girişinin 
Yapılması

Harcama Birimince 

KBS'ye Gönderilen 

Ödemenin Kart No'su 
Girilerek Kabul 

Edilmesi

Say2000

i

Harcama Birimleri 

Hakediş 

Belgelerinin 
Kontrol Edilmesi

Olumlu Olumsuz

Düzeltme İçin

Kuruma İade 

Edilir

Hakediş 

Ödemesi 

Yapılamadı

1



BURDUR Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yapım İşi Hakediş Ödeme Süreci 

1

Hakediş 

Ödendi

Banka 

Nakit Talep 

Süreci

ÖEB'nin

Onaylanması

Hakedişin 

Muhasebe 

Yetkilisince 
İmzalanması

921/920 Hakediş 

Tutarının Düşülmesi
MİF

920/921 Taahhüt 

Kayıtlarının 

yapılıp Kabul 
edilmesi

MİF


