
Anasayfa

659 sayılı KHK'nın 11/1 Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci

BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Teklifin/Görüş Talebinin 
Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Teklif/Görüş 
Talep Yazısı

Teklifin/Görüş Talep Yazısının 
Avukata Havale Edilmesi

Görüş Yazısının/Onayın/Anlaşmanın 
Avukat Tarafından Hazırlanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Görüş 
Yazısı/Onay

/Anlaşma

Teklifin/Görüş Talebinin Avukat 
Tarafından İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Dosyanın Saklıya Alınması

Muhakemat Müdürü Tarafından 
İmzalanması

METOP

METOP



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

659 Sayılı KHK'nın 11/2  Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Talep 
Yazısı

Avukata Havale Edilmesi

Avukat Tarafından İncelenmesi 
ve Değerlendirilmesi

Dava Açılmasından ve İcra 
Takibine Başlanılmasından 

Vazgeçme 

Yazının Hazırlanması

Açılan Davaların Takibinden, 
İcra Takiplerinden ve Karar Düzeltme 

Yoluna Gidilmesi Dışındaki Kanun 
Yollarına Başvurulmasından Vazgeçme

METOP

Uyuşmazlığın Sulhen Halline/Dava Açılmasından 
Veya İcra Takibine Başlanılmasından Yada 

Takibinden Veya Temyizden Vazgeçmeye/
Kabule/Şikayetten Vazgeçmeye veya Uzlaşmaya 

/Davadan Feragata/Sözleşmenin Değiştirilmesine  
veya Sona Erdirilmesine İlişkin Yazının Gelmesi



Yazının Hazırlanması

Hukuki Görüş/Teklif 
Yazısının Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Vazgeçme 
Görüşü

Bilgi 
Yazısı

659 Sayılı KHK'nın 
11/2-a Kapsamında

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış 
Kaydının Yapılması

Avukata Teslim Edilmesi

METOP

METOP

METOP

Dosyanın Saklıya 
Alınması

Dosyanın Saklıya 
Alınması



Anasayfa

BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

659 Sayılı KHK'nın 11/2  Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci 

Evrak Giriş Kaydının 

Avukata Havale Edilmesi

Avukat Tarafından İncelenmesi 
ve Değerlendirilmesi

Uyuşmazlığın Sulhen Halline, Ceza 
Uyuşmazlıklarında Şikayetten 

Vazgeçme veya Uzlaşmaya, Davaları 
Kabule, Davadan Feragat Etmeye, 
Sözleşmelerin Değiştirilmesi veya 

Sona Erdirilmesine İlişkin İşlemler 

Açılan Davaların Takibinden, Başlatılan 
İcra Takiplerinden ve Karar Düzeltme 

Yoluna Gidilmesi Dışındaki Kanun 
Yollarına Başvurulmasından Vazgeçme

Dava Açılmasından 
Veya İcra Takibine Başlanılmasından Yada 

Takibinden Veya Temyizden Vazgeçmeye/Davaları 
Şikayetten Vazgeçmeye veya Uzlaşmaya 

Sözleşmenin Değiştirilmesine  
veya Sona Erdirilmesine İlişkin Yazının Gelmesi



Teklif 
Yazısının Hazırlanması

Sayılı KHK'nın 
a Kapsamında

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış 
Kaydının Yapılması

Yazı

Görüş Yazısının 
Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Görüş 
YazısıMETOP

Dosyanın Saklıya 
Alınması

Dosyanın Saklıya 



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

659 Sayılı KHK'nın 11/3 Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci 

Vazgeçme 
Teklifinin 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Vazgeçme 
Teklif Yazısı

Avukata Havale Edilmesi

Avukat Tarafından 
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Yazının Avukat Tarafından 
Hazırlanması

Yazının Avukat Tarafından 

Vazgeçme Teklifi 
Uygun

METOP



Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Vazgeçme  
YazısıMETOP METOP

Süreç 
Tamamlandı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

659 Sayılı KHK'nın 11/3 Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci 

Yazının Avukat Tarafından 
Hazırlanması

Vazgeçme Teklifi 
Uygun Değil



Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Vazgeçme 
Red Yazısı

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Süreç 
Tamamlandı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

659 Sayılı KHK'nın 11/4 Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci 

Teklifin 
Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Teklif 
Yazısı

Avukata Havale Edilmesi

Avukat Tarafından 
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Muhakemat Müdürlüğü 
tarafındanTakip Edilen Diğer 

İdarelere Ait Adli Dava ve İcra 
Takibinden, Temyizden, Karar 

Düzeltme Yoluna Gidilmesinden 
Vazgeçme İşlemleri 

METOP



659 Sayılı KHK'nın 
11/2 Maddesi 

Kapsamındaki İşlemler 
Süreci

659 Sayılı KHK'nın 
11/3 Maddesi 
Kapsamındaki 
İşlemler Süreci

METOP



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

659 Sayılı KHK'nın 11/4 Maddesi Kapsamındaki İşlemler Süreci 

Yazının Avukat Tarafından 
Hazırlanması

Diğer İdarelerin Henüz 
Yargıya İntikal Etmemiş 
Vazgeçme İşlemleri İle 
Yargıya İntikal Etmiş 

İşlemlerinden Vazgeçme 



Yazının Avukat Tarafından 
Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

YazıEvrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Süreç Tamamlandı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

 MİLE'ye Gönderilen Gayrimenkul Kıymet Takdiri ve Satış İlanı                                                                          

Tebligatın Gelmesi

Evrak Giriş 
Kaydının Yapılması

Tebligat

Havale Edilmesi

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış 
Kaydının Yapılması

Talimat 

Talimat Yazısının 
Hazırlanması

METOP

METOP

Talimat 
Yazısı



Evrak Çıkış 
Kaydının Yapılması

Talimat 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı 

METOP

METOP

Dosyanın Saklıya 
Alınması



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

 MİLE'ye Gönderilen Gayrimenkul Kıymet Takdiri ve Satış İlanı                                                                          

Talimat 
Yazısı

Talimat 
Yazısı



Talimat 
Yazısı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

 Müdürlüğümüze Gönderilen İflas İlanları Hakkında Yapılacak                                                

BAHUM'dan Veya İlgili 
İdarelerden Talimat Yazısının 

Gelmesi 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Talimat Yazısı

Havale Edilmesi

Avukat Tarafından İflas Masasına 
Alacağın Kaydı İle İlgili Yazının 

Hazırlanması

Avukat Tarafından İmzalanması

Alacağın Kaydı Yazısının İflas 
Masasına Gönderilmesi

METOP

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

METOP

METOP

Bilgi Yazısı 



Muhakemat Müdürü Tarafından   
İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

İflasın Tasfiye Şekline Göre İflas İdaresi 
Tarafından Oluşturulan Sıra Cetveli ve Diğer 
Usulü İşlemlerle İlgili Hukuka Aykırılık Varsa 
İtiraz yada Şikayet Yoluna Gidilmesi

Yapılan İşlemler Hakkında İlgili 
İdareye Bilgi Yazısının Yazılması

METOP

Dosyanın Saklıya Alınması

METOP



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

 Müdürlüğümüze Gönderilen İflas İlanları Hakkında Yapılacak                                                

Alacak Kaydına 
İlişkin Yazı



Bilgi Yazısı 

Bilgi Yazısı 

Tarafından Oluşturulan Sıra Cetveli ve Diğer 
İşlemlerle İlgili Hukuka Aykırılık Varsa 



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Bakanlığımızın veya Diğer İdarelerin Alacağının Tahsili İçin Yapılacak                                                        

Alacağın Tahsiline İlişkin 
Bilgi Belgenin Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi ve 
Belge

Avukata Havale Edilmesi

Muhakemat Müdürü 
Tarafından   İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi ve Belgelerin/Dosyanın  
İncelenmesi ve Değerlendirilmesi

Takibin Veya Davanın 
Sonuçlandırılması

Ödemeye Davet Mektubunun 
Hazırlanması  / Dava Veya İcra 

Takibi Açılması

METOP

METOP



Sonuçlandırılması

Tahsilat Yapıldı

Muhakemat Müdürü 
Tarafından   İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi Yazısı

Bilgi Yazısının Hazırlanması

Sonuca Göre Tahsilat Yapılması
veya Vazgeçme Oluru Alınması

Dosyanın Saklıya  
Alınması

METOP

Bilgi  
Yazısı





BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Bakanlığımızın veya Diğer İdarelerin Alacağının Tahsili İçin Yapılacak                                                        

Alacağın Tahsiline İlişkin 

Avukata Havale Edilmesi

Tarafından   İmzalanması

Ödemeye 
Davet 

Mektubu

Dosyanın  
İncelenmesi ve Değerlendirilmesi

Ödemeye Davet Mektubunun 
Dava Veya İcra 



Vazgeçmeye Karar 
Verildi

659 sayılı KHK'nın 11/2 
Maddesi Kapsamındaki 

İşlemler Süreci

Sonuca Göre Tahsilat Yapılması
veya Vazgeçme Oluru Alınması





BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Bakanlığımızın veya Diğer İdarelerin Alacaklı Olduğu Kararlara Karşı Yapılacak İşlemler Süreci 

Mahkeme Kararının 
Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Mahkeme 
Kararı

Avukata Havale 
Edilmesi/

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Ödemeye 

Muhakemat Tarafından 
Takip Edilecek

Mahkeme Kararının 
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Ödemeye Davet 
Mektubunun Hazırlanması

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Ödemeye 
Davet 

Mektubu

İcra Takibine Başlanması

Tahsilat Yapıldı

659 sayılı KHK'
Maddesi Kapsamındaki 

İşlemler Süreci

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış 
Kaydının Yapılması

Bilgi 
Yazısı

Bilgi Yazısının 
Hazırlanması

Dosyanın İncelenmesi

Vazgeçmeye Karar 
Verildi

METOP

METOP

Dosyanın Saklıya 
Alınması





Anasayfa

BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Bakanlığımızın veya Diğer İdarelerin Alacaklı Olduğu Kararlara Karşı Yapılacak İşlemler Süreci 

Mahkeme Kararının 
Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Avukata Havale 
Edilmesi/Teslimi

Ödemeye 

BAHUM Tarafından 
Takip Edilecek

Mahkeme Kararının 
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Talimat Yazısının 
Hazırlanması



Ödemeye 
Davet 

Mektubu

sayılı KHK'nın 11/2 
Maddesi Kapsamındaki 

İşlemler Süreci

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Talimat 
Yazısı 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı 

Vazgeçmeye Karar 
Verildi

METOP

METOP

Dosyanın Saklıya Alınması





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Ceza Davaları Takip Süreci 

Tebligat/
i ve Belge

Bilgi ve Belgelerin  
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Katılma Dilekçesinin 
Hazırlanması

Dava Takibi İlçe Hukuk 
Birimi Tarafından 

Yapılacak

METOP



Dosyanın İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

Takipten veya 
Temyizden Vazgeçme 

Talebi Uygun

Takipten veya 
Temyizden Vazgeçme 

Talebi Uygun Değil

659 Sayılı KHK'nın 11.2 
Maddesi Kapsamındaki 

İşlemler SüreciMuhakemat Müdürü 
Tarafından  İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Talimat 
Yazısı

Talimat Yazısının 
Hazırlanması

METOP

Takipten veya 
Temyizden 
Vazgeçme 

Yazısı



Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı

Avukata Teslim Edilmesi

METOP

Dosyanın Saklıya Alınması



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Ceza Davaları Takip Süreci 

Tebligat/ Bilgi ve 
Belgelerin Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Tebligat/Bilg
i ve Belge

Tebligat/Bilgi ve Belgenin 
Havale Edilmesi

Bilgi ve Belgelerin  
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

3628 SK Uyarınca 
Gönderilen Tebligat

Dava Takibi Müdürlük 
Tarafından Yapılacak

Dava Takibi İlçe Hukuk 
Birimi Tarafından 

Yapılacak

1

METOP



Takipten veya 
Temyizden Vazgeçme 

Talebi Uygun

11.2 
Maddesi Kapsamındaki 

Yazının Hazırlanması

Duyuruna  
İlişkin Yazı

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kamu Davasının 
Takibi Talebine 

İlişkin Yazı

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

659 Sayılı KHK'nın 11/3 
Maddesi Kapsamındaki 

İşlemler Süreci 

METOP

METOP

Duruşma ve Keşif 
Aşamalarının Tamamlanması

Dosyanın Karara Çıkması





Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Ceza Davaları Takip Süreci 

Dava Takibi Müdürlük 
Tarafından Yapılacak



Suç 
Duyuruna  

İlişkin Yazı





BURDUR Defterdarlığı Muhakemat Müdürlüğü

Ceza Davaları Takip Süreci 

Savcılık Kaleminden 
Soruşturma Dosyanın Takibinin 

Yapılması

Soruşturma Evresi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

İlgili İdareden 
Takipsizlik Kararına 

İtiraza İlişkin 
Yazı/Kamu Davasının 

Avukata Teslim Edilmesi

Takipsizlik 
Kararı/Duruş
ma Davetiyesi

METOP

Bilgi Yazısının Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından Bilgi Yazısının 

İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı

METOP



İtiraz Dilekçesinin 
Hazırlanması ve  Avukat 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

İtiraza İlişkin 
Mahkeme 

Kararı

Kararın İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

İtirazın 
Kabulüne Dair 

İtirazın Reddine 
Dair Karar

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

İtiraza İlişkin 
Yazı/Kamu Davasının 
Takibine İlişkin Yazı

Takipsizlik 
Kararına 

Dilekçesi

Kararın Avukata Teslim Edilmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Avukata Teslim Edilmesi

METOP

METOP

METOP



Kabulüne Dair Dair Karar

Muhakemat Müdürü 
Tarafından Bilgi Yazısının 

İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi Yazısının Hazırlanması

Bilgi Yazısı
METOP

Dosyanın Saklıya Alınması



BURDUR Defterdarlığı Muhakemat Müdürlüğü

Ceza Davaları Takip Süreci 

Kovuşturma Evresi

Katılma Dilekçesinin 
Hazırlanması ve İmzalanması

Mahkeme 
Kararı

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

1

Dilekçenin Zimmetlenmesi

Duruşmanın Takibi/Bilirkişi 
Raporlarına Beyanda 

Bulunulması/Ara Kararlara 
İtiraz Edilmesi

Duruşma 
Davetiyesi

Duruşma Davetiyesinin  
Avukata Teslim Edilmesi

Katılma 
Dilekçesi

Bilgi 
Yazısı



Kabulüne Dair 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Takipsizlik 
Kararına 

İtiraz 
Dilekçesi

Kararın Teslim Edilmesi

Kararın Kesinleşmesine Kadar 
Olan Bütün Hukuki İşlemlerin 

Yapılması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından Bilgi Yazısının 

İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi Yazısının Hazırlanması

Bilgi 
Yazısı

METOP

METOP

Dosyanın Saklıya Alınması



Kabulüne Dair 



BURDUR Defterdarlığı Muhakemat Müdürlüğü

Ceza Davaları Takip Süreci 

Katılma 
Dilekçesi



Bilgi 
Yazısı





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuk Davalarını Açma ve Takip Etme Süreci

Dava Açma Talebinin 
Gelmesi/

Kaydının Yapılması

Dava Açma 
Talep 

Yazısı/Dava 
Dilekçesi

Yazı ve Eklerinin Avukata 
Havale Edilmesi

Yazı Ve Eklerinin 

Dava Açma Talebi

Yazı ve Eklerinin Avukata 
Zimmetlenmesi

Maddi ve Hukuki 
Nedenlerin Araştırılması

METOP



Dava Açılmasında Yarar 
Var 

Dava Açılmasında 
Yarar Yok

Gelen Yazı ve Eklerinin 
Avukata Teslimi

Dava Dilekçesinin Hazırlanması 
ve İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

İlgili Birim/İdareye  Yazı 
Hazırlanması

Yazının Muhakemat 
Müdürü Tarafından 

İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Dava 
Dilekçesi

Dava Açma 
Talep Yazısı

Nedenlerin Araştırılması

METOP

METOP

METOP



EvrakÇıkış Kaydının 
Yapılması

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve İmzalanması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Cevap 
Dilekçesi

Cevap Dilekçesinin Avukata 
Teslimi

Cevaba 
Cevap 

Dilekçesi

METOP

METOP



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuk Davalarını Açma ve Takip Etme Süreci

Dava Açma Talebinin 
Gelmesi/Dava Dilekçesinin 

Gelmesi

Evrak Giriş 
Kaydının Yapılması

Yazı ve Eklerinin Avukata 
Havale Edilmesi

Yazı Ve Eklerinin 
İncelenmesi

Açılan Davanın 
Takibi

Yazı ve Eklerinin Avukata 
Zimmetlenmesi

Cevap Dilekçesinin 



Maddi ve Hukuki 
Sebeplerin 

Bulunmadığına 
Dair Yazı

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Cevaba Cevap 
Dilekçesi

Cevap 
Dilekçesi

EvrakÇıkış Kaydının 
Yapılması

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Avukata Teslimi

Cevaba 
Cevaba Cevap 

Dilekçesi

Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 
Tarafından İmzalanması

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 
Tarafından İmzalanması

METOP

METOP

METOP



1



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuk Davalarını Açma ve Takip Etme Süreci

1

Temyiz 

659 Sayılı KHK'nın 
11/2 Maddesi 
Kapsamındaki 
İşlemler Süreci

Evrak Çıkış Kaydının 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Mahkeme 
Kararı

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Kısmen Yada 
Tamamen Aleyhe

Temyiz Kararı 
Verildiğinde

Vazgeçme Kararı 
Veridiğinde

Temyiz Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 

Tarafından İmzalanması 

KHK'

Kapsamındaki 
İşlemler Süreci

METOP



Temyiz 
Dilekçesi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Mahkeme 
Kararı

Onama Kararı

Karar Düzeltme 
Yoluna Gitmeye  

Karar Verildiğinde

Karar Düzeltme 
Yoluna Gitmekten 
Vazgeçildiğinde

Karar 
Düzeltme 
Dilekçesi

Onama Kararı Kısmen / 
Tamamen Aleyhe

METOP

METOP

METOP



Karar Düzeltme 
Dilekçesi

659 Sayılı KHK'nın 
11/3 Maddesi 
Kapsamındaki 

İşlemler Süreci 

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Karar Verildiğinde Vazgeçildiğinde

2

Karar Düzeltme Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 
Tarafından İmzalanması

METOP

METOP



Anasayfa

BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuk Davalarını Açma ve Takip Etme Süreci

1

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Karar Lehe 

Vazgeçme Kararı 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Temyiz 
Dilekçesi

Temyiz Dilekçesinin Avukata 
Teslimi

Temyize Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 

Tarafından İmzalanması 

659 Sayılı 
KHK'nın 11/3 

Maddesi 
Kapsamındaki 
İşlemler Süreci

METOP



Temyize 
Cevap  

Dilekçesi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 

Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Onama Kararı Lehe 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Karar 
Düzeltme 
Dilekçesi

Karar Düzeltme Dilekçesinin 
Avukata Teslimi

Bozma Kararı

Yeni Esas Üzerinden 
Dava Takibinin Yapılması

METOP

METOP
Uyma Kararı Direnme 



Avukata Teslimi

Karar Düzeltme Dilekçesinin 
İncelenmesi

Karar 
Düzeltmeye 

Cevap Dilekçesi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Karar Düzeltmeye Cevap 
Dilekçesinin Hazırlanması ve  

Avukat Tarafından 
İmzalanması

METOP

Dosyanın 
Yargıtay Hukuk 
Genel Kuruluna 
Gönderilmesi

Avukat 
Tarafından 

Temyize 
Gidilmesi

Süreç 
Tamamlandı

Süreç 
Tamamlandı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuk Davalarını Açma ve Takip Etme Süreci

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Karar Düzeltme Üzerine 
Verilen Kararın Avukata 

Teslimi

Kararın İncelenmesi

2

Mahkeme 
Kararı

Karar Düzeltme 
Talebinin Reddi Kararı

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Bilgi Yazısının Hazırlanması

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
YazısıMETOP

Dosyanın Saklıya  
Alınması





Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuk Davalarını Açma ve Takip Etme Süreci

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Karar Düzeltme Üzerine 
Verilen Kararın Avukata 

Teslimi

Kararın İncelenmesi

Karar Düzeltme 
Talebinin Kabulü 

Yeni Esas Üzerinden 
Dava Takibinin 

Yapılması

Avukatın Temyizden 
Vazgeçmeye Gitmesi



Süreç Tamamlandı





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuki Mütalaa Verme Süreci 

Mütalaa Talebinin
Gelmesi

Mütalaa Talebinin Avukata 
Havale Edilmesi

Mütalaa Talebinin Avukat 
Tarafından İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Mütalaa 

Talep 

Yazsısı

METOP

Muhakemat Müdürü 
Tarafından Mütalaanın 

İmzalanması

Uygundur Uygun Değildir

Mütalaa
Yazısı

Avukat Tarafından 
Mütalaanın Hazırlanması

Mütalaa Talebinin Yetkili 
Makam Tarafından 

İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi



Evrak Çıkış 
Kaydının YapılmasıMETOP

Mütalaanın 
Gönderilmesi

Mütalaa Numarasının 
Verilmesi



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hukuki Mütalaa Verme Süreci 





 

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Dava Dilekçesinin 
Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Dava 
Dilekçesi

Dava Dilekçesinin Avukata 
Havale Edilmesi

Dava Dilekçesi Ve 
Eklerinin İncelenmesi

İlgili Birim / 
Taslak Bilgi, Belge  İstenilmesine 

İlişkin Yazı Hazırlanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 

METOP

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Karar İdare Lehine

Yürütmenin 
Durdurulmasına 
İlişkin Mahkeme 

Kararı

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Bilgilendirme Yazısının 
Hazırlanması

Evrak Çıkış Kaydının Bilgi Yazısı

METOP

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi Yazısı
METOP

Süreç Tamamlandı



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Dava Dilekçesinin 
Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Dava Dilekçesinin Avukata 
Havale Edilmesi

Dava Dilekçesi Ve 
Eklerinin İncelenmesi

İlgili Birim / İdareden Görüş / 
Taslak Bilgi, Belge  İstenilmesine 

İlişkin Yazı Hazırlanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 

Ön Bilgi,Dava Takip 
Talimatı  Yazısı 
/Görüş/ Taslak, 



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Talimatı  Yazısı 
/Görüş/ Taslak, 

Bilgi, Belge, İstem 
Yazısı

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Karar İdare Aleyhine

Görüş Evrak Çıkış Kaydının 

İtiraza Esas Görüş İstemine 
İlişkin Yazı Hazırlanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması



Görüş 
İstem Yazısı

Evrak Çıkış Kaydının 
YapılmasıMETOP

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Yazı ve Eklerinin Avukata Teslimi

İtiraz Dilekçesinin Zimmetlenmesi

Görüş Yazısı

İtiraz Dilekçesinin Hazırlanması 
ve İmzalanması

METOP

1



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Kararın İncelenmesi

İlgili Birim/İdareye Yazı 
Hazırlanması

İtiraza İlişkin 
Mahkeme Kararı

METOP

METOP

1



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Savunmaya 
Cevap Dilekçesi

Dilekçenin Avukata Teslimi

METOP

METOP

Dilekçenin İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

İlgili Birim/İdareden Görüş Bilgi, 
Belge  İstenilmesine İlişkin Yazı 

Hazırlanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Görüş, Bilgi, 
Belge 

METOP

METOP



2

Yazı ve Eklerinin Avukata 
Teslimi

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Zimmetlenmesi

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 
Tarafındanİmzalanması

METOP

Evrak Çıkış Kaydının 
YapılmasıMETOP



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Evrak Çıkış Kaydının İtiraz 
Dilekçesi

Evrak Giriş Kaydının 

Kararın Avukata Teslimi

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Kararın İncelenmesi

İdareye Yazı 



Evrak Çıkış Kaydının Bilgi Yazısı

Evrak Giriş Kaydının 

Dilekçenin Avukata Teslimi

Dilekçenin İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

İdareden Görüş Bilgi, 
Belge  İstenilmesine İlişkin Yazı 

Hazırlanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Görüş, Bilgi, 
Belge, İstem 

Yazısı

Evrak Çıkış Kaydının 

Evrak Giriş Kaydının 



Yazı ve Eklerinin Avukata 

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Zimmetlenmesi

Cevaba Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 
Tarafındanİmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının Cevaba Cevap 
Dilekçesi



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Davetiyesinin/

Davetiyesinin/

Duruşma Davetiyesi 
veya Duruşmanın 
Takibinin Talebine 

İlişkin Yazı ve 
Dosya 

METOP

Duruşmaya Girilmesi

Dava İdare / Vergi 
Mahkemesinde Açılmış

Esasa 
İlişkin 



Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Esasa 
İlişkin 

Mahkeme 
Kararı

Kararın Avukata Teslimi

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Kararın İncelenmesi

İlgili Birim/İdareye 
Görüş,Bilgi,Belge İstem Yazısının 

Hazırlanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Görüş, Bilgi, 
Belge İstem 

Kısmen Yada 
Tamamen Aleyhe

Temyiz 
Dilekçesi

METOP

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Görüş, Bilgi, 
Belge İstem 

YazısıMETOP

METOP

Evrak Giriş 
Kaydının Yapılması

Temyize Esas Görüş, Bilgi 
Belgenin Avukata Teslimi

Temyize Esas Görüş, Bilgi 
Belgenin İncelenmesi

Temyize Esas 
Görüş,Bilgi 

Belge

METOP

Temyize 
Cevaba Esas 
Görüş,Bilgi 

Belge

METOP

3



Anasayfa

BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Duruşma 
Davetiyesinin/Dosyanın 

Avukata Teslimi

Duruşma 
Davetiyesinin/Dosyanın 

İncelenmesi

Yazı Hazırlanması

Dava Danıştayda   
Açılmış Temyiz Üzerine

2



Yazının Muhakemat 
Müdürü Tarafından 

İmzalanması

Talimat 
Yazısı

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi, 
Belge İstem 

Karar Lehe 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Temyiz 
Dilekçesi

Temyiz Dilekçesinin Avukata 
Teslimi

Temyiz Dilekçesininİncelenmesi

METOP

Süreç Tamamlandı



4

Bilgi, 
Belge İstem 

Temyiz Dilekçesininİncelenmesi

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

İlgili Birim/İdareye 
Görüş,Bilgi,Belge İstem 
Yazısının Hazırlanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Görüş, Bilgi, 
Belge İstem 

YazısıMETOP

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Temyize 
Cevaba Esas 

Bilgi 

METOP



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Temyiz 
Dilekçesi

Mahkeme 
Kararı

Temyiz Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 

Tarafından İmzalanması 

Karar Temyiz 
Edilecek

Karar Temyiz 
Edilmeyecek

METOPMETOP

3

Süreç Tamamlandı

Dosyanın Saklıya 
Alınması



Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

İlgili Birim/İdareye 
Görüş,Bilgi,Belge İstem 
Yazısının Hazırlanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Karar Kısmen Yada 
Tamamen Aleyhe

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Karar Düzeltmeye Esas  Görüş, 
Bilgi Belgenin Avukata Teslimi

Karar 
Düzeltmeye 
Esas Görüş, 
Bilgi Belge

METOP

METOP



Karar Düzeltmeye Esas  
Görüş, Bilgi Belgenin 

İncelenmesi

Karar Düzeltme 
Dilekçesinin 

Zimmetlenmesi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

5

Karar 
Düzeltme 
Dilekçesi

Karar Düzeltme 
Dilekçesinin Hazırlanması 

ve Avukat Tarafından 
İmzalanması

Karar Düzeltme 
Yoluna Gidilecek

Karar Düzeltme 
Yoluna 

Gidilmeyecek

İdari Uyuşmazlıklarda Dava 
Açılmasından, Takibinden, 
ve Temyizinden Karar Düzeltme 

Yoluna Gidilmesinden 
Vazgeçilmesi ile Sulh, 

Feragat İşlemleri Süreci

METOP



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

4

Temyize Cevaba Esas 
Görüş, Bilgi Belgenin 

Avukata Teslimi

Temyize Cevaba Esas 
Görüş, Bilgi Belgenin 

İncelenmesi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Temyize 
Cevap  

Dilekçesi

Evrak Giriş 
Kaydının Yapılması

Mahkeme 
Kararı

Kararın Avukata Teslim 
Edilmesi

Temyize Cevap Dilekçesinin 
Hazırlanması ve Avukat 

Tarafından İmzalanması 

METOP

METOP



Görüş, Bilgi, 
Belge İstem 

Yazısı

Karar Lehe 

Kararın İncelenmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Karar 
Düzeltme 
Dilekçesi

Karar Düzeltme 
Dilekçesinin Avukata 

Teslimi

Karar Düzeltme 
Dilekçesininİncelenmesi

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

İlgili Birim/İdareye 
Görüş,Bilgi,Belge İstem 
Yazısının Hazırlanması

METOP



Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Görüş, 
Bilgi, Belge 

İstem 
Yazısı

Karar Düzeltme 
Yoluna 

Gidilmeyecek

İdari Uyuşmazlıklarda Dava 
Takibinden, İtiraz 

ve Temyizinden Karar Düzeltme 
Yoluna Gidilmesinden 

Vazgeçilmesi ile Sulh, Kabul ve 
Feragat İşlemleri Süreci

METOP

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Karar Düzeltmeye 
Cevaba Esas 

Görüş,Bilgi Belge

METOP

Karar Düzeltmeye Cevaba Esas 
Görüş, Bilgi Belgenin Avukata Teslimi

Karar Düzeltmeye Cevaba Esas 
Görüş, Bilgi Belgenin İncelenmesi

Karar Düzeltmeye Cevap 
Dilekçesinin Hazırlanması ve Avukat 

Tarafından İmzalanması 

6

Karar Düzeltmeye Cevap 
Dilekçesinin Zimmetlenmesi



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

5

Mahkeme 
Kararı

Bilgi Yazısının Hazırlanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi Yazısı
METOP

Dosyanın Saklıya Alınması





Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Dava Takip Süreci

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Karar 
Düzeltmeye 

Cevap 
Dilekçesi

METOP

6

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Kararın Avukata Teslimi

Kararın İncelenmesi

Mahkeme 
Kararı

Bilgi Yazısının Hazırlanması

METOP



Bilgi Yazısı

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Bilgi Yazısı

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

METOP

Dosyanın Saklıya Alınması





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Uyuşmazlıklarda Dava Açılmasından, Takibinden, Karar Düzeltme Yoluna 

Dava Açılmasından, Takibinden/Karar Düzeltme 
Yoluna Gidilmesi Dışındaki Kanun Yollarına 

Gidilmesinden/Karar Düzeltme Yoluna Gidilmesinden 
Vazgeçmeye / Sulh, Kabul, Feragate İlişkin Yazının 

Gelmesi Yada Dava Konusu İşlemin BAHUM Tarafından 
Tesis Edildiği Dava Dosyalarında 

Vazgeçme/Sulh/Kabul/Feragate Karar Verilmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Talep 
Yazısı/Karar
/Bilgi, Belge

Avukata Havale/Teslim Edilmesi

Avukat Tarafından İncelenmesi 
ve Değerlendirilmesi

İlgili Kuruma Vazgeçmeye 
İlişkin Teklif Yazısının 

Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması



Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Vazgeçme
Teklif 
Yazısı

Dosyanın Saklıya 
Alınması



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İdari Uyuşmazlıklarda Dava Açılmasından, Takibinden, Karar Düzeltme Yoluna 

Karar Düzeltme 

Karar Düzeltme Yoluna Gidilmesinden 
Feragate İlişkin Yazının 

Gelmesi Yada Dava Konusu İşlemin BAHUM Tarafından 

Feragate Karar Verilmesi



Vazgeçme
Teklif 
Yazısı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İlçede Takip Edilen Davalarla İlgili Talimat Verme Süreci 

Davaya ve İcraya İlişkin 
Bilgi ve Belgelerin 

Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi ve 
Belge

Avukata Havale Edilmesi

Avukat Tarafından 
Görüş/Talimat Yazısının 

Hazırlanması

Görüş/Talimat Yazısının 
Muhakemat Müdürü 

Tarafından İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

Görüş/Talimat Yazısı 
Uygun

Bilgi ve Belgelerin Avukat 
Tarafından İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

METOP



Muhakemat Müdürü 
Tarafından Görüş/Talimat 

Yazısının İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Görüş/Talimat 
Yazısı

Uygun

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı

METOP

METOP

Dosyanın Saklamaya 
Alınması



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İlçede Takip Edilen Davalarla İlgili Talimat Verme Süreci 

Davaya ve İcraya İlişkin 
Bilgi ve Belgelerin 

Evrak Giriş Kaydının 

Avukata Havale Edilmesi

Avukat Tarafından 
Talimat Yazısının 

Hazırlanması

Talimat Yazısının 
Muhakemat Müdürü 

Tarafından İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

Görüş/Talimat Yazısı 
Uygun Değil

Bilgi ve Belgelerin Avukat 
Tarafından İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi



Uygun Değil



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü
Maaş Haczine İlişkin Olarak Muhakemat'a Gönderilen                                                       

Tebligatlara Karşı Yapılacak İşlemler Süreci 

Tebligatın Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Tebligat

Havale Edilmesi

Avukat Tarafından Yazının 
Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından   İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı 

METOP

METOP

METOP



Muhakemat Müdürü Tarafından   
İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Talimat Yazısının Hazırlanması

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Bilgi 
Yazısı 

METOP

METOP

METOP

Dosyanın Saklıya Alınması



Anasayfa

BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü
Maaş Haczine İlişkin Olarak Muhakemat'a Gönderilen                                                       

Tebligatlara Karşı Yapılacak İşlemler Süreci 

Maaş Haczine 
İlişkin Yazı



Talimat 
Yazısı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Mevzuat Taslakları Hakkında Görüş Verme Süreci

Görüş Talebinin Avukat 
Tarafından İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Görüş Talep 
Yazısı

Muhakemat Müdürü Tarafından 
Görüş Yazısının İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Avukat Tarafından Görüş 
Yazısının Hazırlanması

Görüş Talebinin Gelmesi

Standart 
Form

Görüş Talebinin Avukata 
Havale Edilmesi

METOP



Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Muhakemat Müdürü
Tarafından Görüş Yazısının 

İmzalanması

Görüş 
Yazısı

Görüş Yazısı Uygun Görüş Yazısı Uygun 
Değil

METOP

Görüş Yazısı 
Gönderildi 



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Mevzuat Taslakları Hakkında Görüş Verme Süreci



Görüş Yazısı Uygun 



BURDUR Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

Periyodik  Bakım ve Onarım İşlemleri Süreci 

Yıl İçerisinde Periyodik Bakım ve 
Onarımı Yapılacak Makine ve 

Yetkili Mercilerin 
Bilgilendirilmesi

Periyodik Bakımı 
Uygun

Yaklaşık Maliyet Fiyat 
Tesbitinin Yapılması

Onay Belgesinin 
Hazırlanması

SGB  

Yaklaşık Maliyet 
Hesap Cetveli

SGB  

Onay 

Belgesi

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Piyasa Fiyat 
Araştırmasının Yapılması

Piyasa 
Fiyat 

Araştırma 
Tutanağı

SGB  

Sözleşme Taslağının 
Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 

Firma Fiyat 
Teklifleri



Firma Yetkilisi ile 
Muhakemat Müdürünün 
Sözleşmeyi İmzalanması

Sözleşmeden Doğan Damga 
Vergisinin Yatırılmasının 

Sağlanması

Aylık Periyodik Bakım ve 
Onarım Yapılmasının 

Sağlanması

Parça Değişimli  
Bakım

Parça Değişimsiz 
Bakım

İlgili Firmanın Sözleşme 
İmzalamaya Davet 

Edilmesi

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Damga Vergisi 
Yatırıldığına 
İlişkin Alındı 

Belgesi

1 2



Anasayfa

BURDUR Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

Periyodik  Bakım ve Onarım İşlemleri Süreci 

Yıl İçerisinde Periyodik Bakım ve 
Onarımı Yapılacak Makine ve 

Yetkili Mercilerin 
Bilgilendirilmesi

Periyodik Bakımı 
Uygun Değil

İşlem 
Durduruldu



Parça Değişimli  



Aydın  Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

Periyodik  Bakım ve Onarım İşlemleri Süreci 

Kabul

Muayene Kabul 
Komisyonu Raporunun 

Hazırlanması

Muayene 
Kabul 

Komisyon 
Raporu

1

SGB  

Parça Değişimsiz Bakım



Hazırlayan : MEHMET CANKURT / RAPORTÖR Onaylayan : Av.HACER TÜRKER /MUHAKEMAT MÜDÜR V.

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Ödeme Emri Belgesinin 
Saymanlığa Gönderilmesi

İşlem Sonuçlandı

Faturanın İstenmesi ve 
Alınması 

Ödeme Emri Belgesinin 
Düzenlenmesi

SGB  Ödeme 
Emri 

Eksik ve Noksanlıklar 
Fatura ve 

Borcu Yoktur 
Yazısı

HYS

Teslim
Tutanağı



Anasayfa

Aydın  Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

Periyodik  Bakım ve Onarım İşlemleri Süreci 

Ret 

Yaklaşık Maliyet Fiyat 
Tesbitinin YapılmasıSGB  

Yaklaşık 

Maliyet Hesap 

Cetveli

Onay Belgesinin 
HazırlanmasıSGB  

Onay 

Belgesi

Piyasa Fiyat 
Araştırmasının YapılmasıSGB  

Piyasa Fiyat 
Araştırma 
Tutanağı

Parçalı Bakım Onarım 
Yapılmasının Sağlanması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından 

İmzalanması

Muayene 
Kabul 

Komisyon 
Raporu

2

Parça Değişimli  Bakım



Onaylayan : Av.HACER TÜRKER /MUHAKEMAT MÜDÜR V.

Eksik ve Noksanlıklar 
Giderildi



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanma Süreci

Yıl Sonu İtibariyle    
İşlemler Başlar

Sayım Tutanağı  
HazırlanmasıSGB  

Sayım Kurulu Tarafından Ambarın 
Fiili Sayımının Yapılması

Fiili Sayım SGB 
Kayıtlarına Uygun 

Fiili Sayım SGB 
Kayıtlarına Uygun 

Ambar Mevcudu 
Eksik veya Fazla 

Uygunsuzluğun Nedenlerinin 
Tespit Edilmesi

Sayım Noksanı veya 
Sayım Fazlası TİF'i 

Düzenlenmesi

Yıl Sonunda Devir Çıkış ve 

Sayım 
Komisyonu  
Tutanağı

Sayım Kurulu Tarafından
Tutanağın İmzalanması



Yıl Sonunda Devir Çıkış ve 
Yılbaşında Devir Giriş  TİF'i 

Düzenlenmesi
Devir Çıkış 
TİF'i/
Devir Giriş TİF'i

SGB  

Taşınır Sayım ve Döküm 
Cetveli Düzenlenmesi

Taşınır Sayım ve 
Döküm CetveliSGB  

En Son Kesilen TİF 
Raporunun Alınması

TİF 

Raporu

1

Sayım Kurulunun Cetveli  
İmzalaması 

SGB  



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanma Süreci

Fiili Sayım SGB 
Kayıtlarına Uygun 

Değil 

Uygunsuzluk 
Sair 

Nedenlerden 

Uygunsuzluğun Nedenlerinin 
Tespit Edilmesi

Uygunsuzluğun 
Giderilmesi

SGB  

Sayım Noksanı
/ Sayım 

Fazlası TİF'i





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanma Süreci

Muhasebe 
Kayıtlarına 

Uygun/İmzalandı

Muhasebe 
Kayıtlarına Uygun 

Değil/

1

Yönetim Hesabı Cetvelinin 
Alınması 

Cetvelin, Muhasebe Birimine 
Muhasebe Kayıtlarıyla Kontrol 

Amaçlı Gönderilmesi

Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi / Harcama Yetkilisi 

Tarafından İmzalanması

Harcama Birimi Taşınır 
Yönetim Hesabı Cetveli 

Düzenlenmesi
SGB  



Uygunsuzluğun Giderilmesi 
ve Cetvelin Yeniden 

Düzenlenmesi

Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi / 

Tarafından İmzalanması

Cetvelin, Muhasebe Birimine 
Muhasebe Kayıtlarıyla 

Kontrol Amaçlı Gönderilmesi
Evrak Çıkış Kaydının 

Yapılması

Üst Yazı Yazılması

İşlem Sonuçlandı

Cetvelin Alınması

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Yazı

METOP



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanma Süreci

Muhasebe 
Kayıtlarına Uygun 

Değil/İmzalanmadı

Taşınır 
Yönetim 
Hesabı 



Uygunsuzluğun Giderilmesi 
ve Cetvelin Yeniden 

Düzenlenmesi

Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi / Harcama Yetkilisi 

Tarafından İmzalanması

Cetvelin, Muhasebe Birimine 
Muhasebe Kayıtlarıyla 

Kontrol Amaçlı Gönderilmesi

Cetvelin Alınması



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Avans Alma Süreci

Müdürlük Makamından 
Satınalma/Hizmetin 
Yapılması Talebinin 

Ödenek Olup Olmadığının 
AraştırılmasıSGB   

Ödenek Var

Avans Onayı 
Hazırlanması

Muhakemat Müdürü 
Ve Defterdar 
Tarafından 

İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişi 
Düzenlenmesi

Muhakemat Müdürü Ve 
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından  İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişinin 
Muhasebe Birimine 

Gönderilmesi

Mutemetin 
Muhasebeden Avansını 

Muhasebe 

İşlem Fişi 

Onay 

Belgesi

Evrak 

Teslim 

Tutanağı

HYS  

Muhasebe 

İşlem Fişi 

SGB   

SGB   



Mutemetin 
Muhasebeden Avansını 

Alması

Harcamaların Yapılması

Ödeme Emri Belgesi 
Düzenlenmesi

Muhakemat Müdürü Ve 
Defterdar Yardımcısı 

Ödeme Emri Belgesinin 
Muhasebe Birimine 

Gönderilmesi

Varsa Avanstan Artan 
Paranın Muhasebe 

Birimine İade Edilmesi

İşlem Sonuçlandı

Ödeme Emri 

Belgesi 

Firmalardan 

Alınan 

Faturalar

HYS  

Ödeme 

Emri 

Belgesi 

Evrak Teslim 

Tutanağı

SGB   



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Avans Alma Süreci

Müdürlük Makamından 

Ödenek Olup Olmadığının 

Ödenek Yok

BAHUM Bütçe Şubesine 
Ödenek Sorununun 

Bildirilmesi

Ödenek Sorunu 
Giderildi

Ödenek Yok

İşlem 
Durdurulur





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Evrak Giriş Kaydının Yapılması Süreci

Yazının Gelmesi

Yazının Tasnif Edilmesi

Yazının Evveliyatının 
Sorgulanması

Yazının Evveliyatı 
Var

Arşivden Dosya Çıkartılıp 
Müdürlükce Dosyasına 

Bağlanan Yazının Kaydının 
Yapılması

Yazı

METOP

METOP

METOP

Evrak Giriş 
Kaydının 
Yapılması

METOP



Yazının ve Dosyanın İlgili 
Memura Veya Avukatına 

Teslim Edilmesi

Dosya ve 
Yazı

Dosya Teslim 
Edildi

METOP

Yazının ve Dosyanın İlgili 



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Evrak Giriş Kaydının Yapılması Süreci

Dosya Açılması

Yazının Evveliyatı 
Yok



Dosya Teslim 
Edildi

Dosyanın Havale 
Ettirilmesi

Zimmet Kaydının 
Yapılması

Yazının ve Dosyanın İlgili 
Memura Veya Avukata 

Teslim Edilmesi

Dosya 
ve Yazı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Evrak Çıkış Kaydının Yapılması Süreci

Yazının Gelmesi

Evrakın Tasnif Edilmesi

Yazının Kaydının 

Dosya Arşivlendi

Birim Dışına Çıkış 
İşlemi Yapılacak Yazı

Birim Dışına Çıkış 
İşlemi Yapılmayacak 

Yazıya Tarih ve 
Sayısının Verilmesi

Çıkış Kaydının 
Yapılması

Çıkış Kaydı Yapılan 
Yazının Tasnif 

Yazı

METOP

Yazının Arşiv 
Görevlisine Teslim 

METOP

Kurum DışıKurum İçi



Zimmet Listesinin 
Düzenlenmesi

Yazının Teslim 
Edilmesi

Evrak Çıkışı 

Posta İşleminin 
Yapılması

Evrak Çıkışı 
Yapıldı

Zimmet 
Listesi ve 

Yazı

METOP



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Evrak Çıkış Kaydının Yapılması Süreci

Yazının Kaydının 
Yapılması

Dosya Arşivlendi

Birim Dışına Çıkış 
İşlemi Yapılmayacak 

Yazı

Yazının Arşiv 
Görevlisine Teslim 

Edilmesi

Yazı



Yazı



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Muakkiplere Avans Verilmesi Süreci

Muakkipler Tarafından Avans 
Talebi

Muhakipler İçin  Avans  Onayının 
Hazırlanması

Muhasebe İşlem Fişi Hazırlanması 

Muhakemat Müdürü Ve Defterdar 
Yardımcısı Tarafından  Avans  

Onayının İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişinin Muhakemat 
Müdürü Ve Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişi Teslim Listesinin  
Hazırlanması 

HYS

Avans 
Onayı

SGB.ne
t



Avans Verildi

Hazırlanması 

Muhasebe İşlem Fişinin Teslim Listesi 
İle Saymanlığa Teslim Edilmesi



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Muakkiplere Avans Verilmesi Süreci

Muakkipler Tarafından Avans 

Muhakipler İçin  Avans  Onayının 

Muhasebe İşlem Fişi Hazırlanması 

Muhakemat Müdürü Ve Defterdar 
Yardımcısı Tarafından  Avans  

Muhasebe İşlem Fişinin Muhakemat 
Müdürü Ve Defterdar Yardımcısı 

Muhasebe İşlem Fişi Teslim Listesinin  
Muhasebe İşlem 

Fişi Teslim Listesi 

Muhasebe 
İşlem Fişi 



Fişi Teslim Listesi 

Muhasebe İşlem Fişinin Teslim Listesi 
İle Saymanlığa Teslim Edilmesi



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Muhakiplere Verilen Avansın Kapatılması İşlemleri Süreci

Muhakipler Tarafından 
Avans Kapama Talebinin 

Makbuz ve Dekontların Teslim 
Alınması

Ödeme Emri Belgesinin 
Hazırlanması 

Ödeme Emri 
Belgesi

Muakkip Tarafından Teslim 
Belgesinin İmzalanması

Teslim 
Tutanağı

Dekont ve 
Makbuzlar

Makbuz ve Dekontlar İçin  
Liste Hazırlanması

Makbuz ve Dekontlar 
Mevzuata uygun

Makbuz ve Dekontların  
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

SGB

HYS



Ödeme Emri 
Belgesi  

Saymanlık Ödeme Emrinin 
Teslim Listesi İle Saymanlığa 

Teslim Edilmesi

Teslim 
Tutanağı

Muhakemat Müdürü 
Tarafından  Ödeme Emri 
Belgesinin  İmzalanması

Tahakkuk Birimine İade 
Edilmesi

Ödeme Emri Belgesi 
Uygun

Ödeme Emri Belgesi 
Uygun Değil

Avans Kapatıldı

Saymanlık Ödeme Emri Belgesi 
Teslim Listesinin Hazırlanması



BURDUR Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Muhakiplere Verilen Avansın Kapatılması İşlemleri Süreci

Muhakipler Tarafından 
Avans Kapama Talebinin 

Makbuz ve Dekontların Teslim 

Makbuz ve Dekontların  

Makbuz ve Dekontlar 
Uygun Değil 





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Dosyaların Arşivden Çıkartılması ve Tekrar 

METOP

Evrak Görevlisi 
Tarafından Yazıların 

Tasnif Edilmesi

Evveliyatı Olan Yazıların 
Teslim Alınması

Arşiv  Görevlilerine Yazıların 
Teslim Edilmesi

İşlemi Biten Dosyanın Tekrar 
Arşivlenmesi

Yazı

Dosyanın Evrak Görevlisine 
Teslim Edilmesi

Yazının Arşivden Evveliyatının 
ÇıkartılmasıMETOP

Yazı ve 
Dosya



Süreç Tamamlandı



Anasayfa

BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Dosyaların Arşivden Çıkartılması ve Tekrar 





BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Adli Dava, İcra ve Noter Tebligatlarının Alınması İşlemleri Süreci

Tebligat İadesinin Ayrılması

Konusu Kuruma Ait 
Tebligatlar

Tebligat

METOP

Tebligatın Evveliyatı 
Var

METOP

Tebligatın METOP'a 
Kaydının Yapılarak, Kayıt 

Numarası Alınması

Gelen Tebligatın Evveliyat 
Araştırmasının Yapılması

Tebligat

Tebligat



METOP

Tebligatın İlgili Avukata 
Teslim Edilmesi

Dosya Teslim 
Edildi

Evveliyatına Bağlanan 
Dosyanın Havale Edilmesi

METOP

Dosya

Kaydının Yapılarak, Kayıt 
Numarası Alınması

Zimmet 
Defteri



BURDUR  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Adli Dava, İcra ve Noter Tebligatlarının Alınması İşlemleri Süreci

Tebligat İadesinin Ayrılması

Konusu Kuruma Ait 
Olmayan Tebligatlar

Posta Görevlisine İade 
Edildi

Adli Dava, İcra ve 
Noter Tebligatlarının 

Gelişi

Tebligat Evveliyatının 
Araştırılması

Tebligat

Tebligatın Evveliyatı 
Yok

Tebligat Giriş Kaydının 
Yapılması

Tebligat İade 
Edildi



Yeni Dosya Açılması

Yeni Açılan Dosyanın 
Havale Ettirilmesi

Dosya

Zimmet Kaydının 
Yapılması

Dosya Teslim Edildi

Tebligatın  İlgili Avukata 
Teslim Edilmesi


